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APSTIPRINATS
ar Burtnieku novada paSvaldibas domes

20.06.2018. sédes lemumu Nr.176
(protokols Nr.7, 4.punkts)

Nolikums Nr.21/2018

BURTNIEKU NOVADA PASVALDIBAS
FINANSU NODALAS
NOLIKUMS

Izdots saskana ar likuma ,, Par pasvaldibam”
41.panta pirmds dalas 2.punktu

I. Visparigie jautajumi

Burtnieku novada pasvaldibas Finan$u nodala (turpmak - Nodala) ir Burtnieku novada
pasvaldibas (turpmak - Pasvaldiba) domes izveidota administracijas struktiirvieniba, kura
nodroSina tai noteikto funkciju veikSanu administracija, ka ar1 So funkciju metodisko vadibu
un parraudzibu visas Pasvaldibas iestad€s un struktiirvienibas.

Nodala sava darba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, likumus, Ministru kabineta
noteikumus un citus speka esoSos normativos aktus, PasSvaldibas domes saistoSos
noteikumus, lémumus, domes priek§sédétaja un Pasvaldibas izpilddirektora rikojumus, ka art
So nolikumu.

Nodala tiek finanséta no Pasvaldibas budZeta lidzekliem.

Nodala savus uzdevumus veic sadarbojoties ar citam administracijas strukttrvienibam,
atseviSkam amatpersonam, PaSvaldibas iestadém, ka ar1 citam juridiskam personam, savas
kompetences ietvaros.

Nodalu izveido, reorganizg un likvid€ un Nodalas nolikumu apstiprina Pasvaldibas dome.
Nodalas nolikums ir saistoss visiem Nodalas darbiniekiem.

Nodala ir tiesa strukturala PaSvaldibas izpilddirektora parraudziba.


mailto:info@burtniekunovads.lv
http://www.burtniekunovads.lv/

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.
9.7.

9.8.

9.9.

10.

11.

12.
13.

14.

I1. Nodalas struktiira un darba organizacija

Nodalas darbu organizg un vada Nodalas vaditajs-galvenais gramatvedis (turpmak — nodalas
vaditajs), kuru apstiprina amata Pasvaldibas dome un pienem darba Pasvaldibas
izpilddirektors, sledzot darba Iigumu.

Nodalas vaditajs:

. plano, organiz€ un vada Nodalas darbu gadskartgja darbibas plana noteikto prioritasu un

uzdevumu ietvaros, atbilstosi likumu un citu normativo aktu prasibam,;
Nodalas kompetences ietvaros organiz€ un kontrolé Pasvaldibas domes pienemto [€émumu
izpildi;
veic Nodalas darbinieku novértésanu un sniedz vadibai priekslikumus par efektivaku
Nodalas darbinieku nodarbinasanu;
nodrosina savu un citu Nodalas darbinieku pienemto 1€émumu, ieteikumu un sagatavoto
dokumentu atbilstibu speka esosajam tiesibu normam un PaSvaldibas iekS$gjiem
normativajiem aktiem;
saskano Nodalas darbinieku iesniegumus saistitus ar Nodalas darbinieku prombiitném (t.i.
atvalinajumiem, komand&jumiem, apmacibam u.tml.);
piedalas vadibas sanaksmegs;
koordin€ un kontrolé Nodalas darbinieku sadarbibu ar paSvaldibas institiicijam un
strukturvienibam Nodalas kompetence eso$ajos jautajumos;
iesniedz Pasvaldibas izpilddirektoram motivétus priekslikumus par Nodalas struktiiru un
personalu, tai skaita, amatu aprakstiem, darba samaksu, karjeras virzibu, apmacibas
iesp&jam, disciplinaro atbildibu, iecelSanu amata, parcelSanu cita amata un atbrivoSanu no
amata;
veic citus amata apraksta noraditos pienakumus.
Nodalas vaditaja prombiitnes laika ta pienakumus pilda ar Pasvaldibas izpilddirektora
rikojumu noteikts Nodalas vaditaja pienakumu izpilditajs.
Nodalas darbiniekus pienem darba vai izbeidz darba tiesiskas attiecibas Pasvaldibas
izpilddirektors.
Nodalas darbinieki saskano savas prombiitnes ar Nodalas vaditaju.
Nodalas darbinieki veic pienakumus saskana ar darbinieku darba ligumiem, amatu
aprakstiem, Nodalas vaditaja un Pasvaldibas izpilddirektora rikojumiem un noradijumiem.

I11. Nodalas funkcijas un pienakumi

Nodalai, sekm&jot domes pienemto 1@mumu izpildi, ka arT tas darba organizatorisko un
tehnisko apkalpoSanu ir §adas funkcijas:

14.1. nodroSinat Pasvaldibas budZeta planoSanu, sagatavoSanu un kontroli;

14.2. nodrosinat Pasvaldibas gramatvedibas uzskaiti;

14.3. nodrosinat nodoklu aprékinasanu, pazinosanu, uzskaiti un samaksas kontroli;
14.4. nodroSinat nodoklu , nodevu, maksas pakalpojumu iekaséSanu.

15.

Nodros$inot Pasvaldibas budZeta planoSanu, sagatavoSanu un kontroli, Nodala:

15.1. izstrada metodiskos noradijumus Pasvaldibas iestadém un struktiirvienibam par budzeta

pieprasijumu sagatavoSanu, noforméSanu un iesniegSanas kartibu;

15.2. apkopo Pasvaldibas iestazu un struktiirvienibu budzeta pieprasijumus, veic to izvert€sanu;
15.3. izstrada un sagatavo Pasvaldibas budZeta projektu;



15.4. kontrol€ apstiprinata budzeta izpildi un nepiecieSamibas gadijuma Sagatavo budZeta
grozijumu projektus;

15.5. analizé un sagatavo parskatus par Pasvaldibas budzeta kop&jo ien€mumu un izdevumu
izpildes gaitu;

15.6. nodrosina budzeta izpildes parskatu sagatavoSanu un iesniegSsanu Pasvaldibas iestazu un
struktiirvienibu vaditajiem,;

15.7. sagatavo un saskano I€émuma projektus finanSu jautdjumos, izskatiSanai atbilstoSajas
Pasvaldibas domes komisijas un komitejas;

15.8. sagatavo un iesniedz nepiecieSamo dokumentaciju aiznémumu sanemsanai,
16. NodroSinot Pasvaldibas gramatvedibas uzskaiti, Nodala:

16.1. izstrada Pasvaldibas gramatvedibas politiku un gramatvedibas metodiskos materialus;
16.2. nodroSina vienotu gramatvedibas uzskaiti PaSvaldiba:

16.2.1. karto PaSvaldibas TpaSumu (ilgtermina ieguldijumu) un krajumu uzskaiti, kontrolé to
norakstiSanas kartibu;

16.2.2. uzskaita naudas (skaidras un bezskaidras) plismu saskana ar budzeta un ekonomisko
klasifikaciju, kontrol€ kases un norékinu kontu apgrozijumus un atlikumus;

16.2.3. karto norekinus ar juridiskam un fiziskam personam, karto un veic Pasvaldibas saistibas
ar valsts budzetu, kreditiestadeém, kreditoriem, piegadatajiem un darbuznémgéjiem;

16.2.4. aprekina un izmaksa darba samaksu Pasvaldibas iestazu un struktiirvienibu darbiniekiem,
aprékina un izmaksa darba nespé&jas un citus pabalstus, aprékina, ietur un parskaita valsts
budZzeta nodoklus un obligatas iemaksas.

16.3. nodrosina Pasvaldiba realiz&jamiem projektiem finansu uzskaiti;

16.4. sagatavo un iesniedz attiecigas institiicijas nepiecieSamos finanSu parskatus un atskaites
normativajos aktos paredzetaja apjoma un kartiba;

16.5. vada, organiz€, plano un koordiné PaSvaldibas méneSa atskaiSu, ceturkSna parskatu
parbaudi, iesniegSanu Valsts kas€, citam institiicijam, normativajos aktos paredzetaja
apjoma un kartiba, PaSvaldibas gada parskata sagatavoSanu un iesniegSanu, piedalas
Pasvaldibas publiska gada parskata sagatavosana;

16.6. savas kompetences ietvaros veic kontroli par Pasvaldibas materialo un finansu lidzeklu
izmantoSanu un TpaSuma saglabasanu, ka arTi kontrole finansu izlietojumu atbilstosi
apstiprinatajam tameém,;

16.7. saskana ar domes l@mumiem un rikojumiem sagatavo inventarizacijas komisijam
informaciju par materialajiem aktiviem un veic norékinu inventarizacijas.

17. NodroSinot PaSvaldibas nodoklu aprékinasanu, pazinoSanu, uzskaiti un samaksas kontroli,
Nodala:

17.1. administré nekustama ipaSuma nodokla nomaksu Burtnieku novada administrativaja
teritorija;

17.2. sanem un apkopo informaciju ar nekustama IpaSuma nodokli apliekamo ipasumu,
lietojumu sarakstu;

17.3. preciz€ nodoklu maksataju atvieglojumu sarakstu,

17.4. aprékina un izraksta nekustama 1paSuma nodokla maksasanas pazinojumus;

17.5. kontrol€ nekustama 1paSuma nodokla nomaksu likuma paredzetos terminos;



17.6. izstrada un iesniedz izskatiSanai saistoSos noteikumus par atvieglojumu pieskirSanu
atseviSkam nodokla maksataju kategorijam, ka arT citus saistoSos noteikumus nodoklu un
nodevu jautajumos;

18. NodroSinot PaSvaldibas nodoklu, nodevu, maksas pakalpojumu iekaseéSanu, Nodala iekasé
Pasvaldibas nodoklus un nodevas, Pasvaldibas iestazu sniegtos maksas pakalpojumus, ieckasé
komunalos maksajumus no iedzivotajiem, pamatojoties uz noslégtajiem Iigumiem.

19. Sadarbojas un sniedz nepiecieSamo informaciju argam revidentam par finanSu un
gramatvedibas uzskaites jautajumiem.

20. Pasvaldibas domes noteikta kartiba glaba gramatvedibas uzskaites attaisnojosos dokumentus.

V. Nodalas tiesibas un atbildiba

21. Pildot noteiktas funkcijas un veicot uzdotos pienakumus, Nodalai $aja nolikuma noteiktaja
kartiba ir §adas tiesibas:

21.1. pieprasit un sanemt Nodalas darbam nepiecieSamo informaciju, dokumentus no valsts un
pasSvaldibu institiicijam, juridiskam un fiziskam personam, ieverojot attiecigas institiicijas/
iestades ieks€jo kartibu, atbilstosi speka esoSo normativo aktu prasibam,;

21.2. atbilsto$i Nodalas kompetencei, parstavét PaSvaldibu vietgjas iestade€s, institlicijas un
organizacijas;

21.3. piedalities Pasvaldibas domes un domes pastavigo komiteju sédés, komisiju un darba
grupu sanaksmes, ar padomdevéja tiesibam,;

21.4. nepienemt no PaSvaldibas strukttrvienibam un iestadém Nodalas uzdevumu veikSanai
nepieciesamos dokumentus, kuri neatbilst reglament€joSo normativo aktu prasibam,;

21.5. izteikt viedokli un rosinat izmainas Nodalas kompetencé esoSajas jomas;

21.6. planot un pieprasit Nodalas darba efektivai organiz€Sanai nepiecieSamo tehnisko un
organizatorisko nodrosinajumu;

21.7. piedalities Pasvaldibas darbinieku kvalifikacijas paaugstinaSanas pasakumos;

21.8. atbilstoSi Pasvaldibas pilnvarojumam (ja tads ir nepiecieSams) parstavét PaSvaldibas
interese valsts un paSvaldibu institlicijas, uzn€mumos, sabiedriskajas u.c. organizacijas, ja
normativajos aktos nav noteikts savadak;

21.9. izmantot citas tiesibas saskana ar normativajiem aktiem, Pasvaldibas domes [émumiem un
darba kopligumu.

22. Pildot noteiktas funkcijas un veicot uzdotos pienakumus, Nodalai ir atbildiba:

22.1. par $aja nolikuma noteikto funkciju nodroSinasanu Pasvaldiba;

22.2. par $aja nolikuma uzdoto pienakumu savlaicigu un kvalitativu izpildi;

22.3. par Nodalas darbinieku ricibas atbilstibu normativajiem aktiem;

22.4. par konfidencialas vai jebkuras citas informacijas neizplatiSanu, kura var nest moralu vai
materialu kait€§jumu PaSvaldibai.

23. Nodalas vaditajs atbild par Nodalas darba nodrosinasanu atbilstosi Latvijas Republikas speka
esoSajiem normativajiem aktiem, Pasvaldibas saisto$ajiem noteikumiem, domes [@mumiem,
Pasvaldibas nolikumam, Nodalas nolikumam, Pasvaldibas vadibas rikojumiem.

24. Katrs Nodalas darbinieks atbild par:

24.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka ar1 par

uztic€to darba priekSmetu un Iidzeklu saglabasanu un ekspluatéSanu atbilstosi lietoSanas
noteikumiem;



24.2. iegitas informacijas konfidencialitates nodrosinasanu/ fizisko personu datu aizsardzibas
principu ievéroSanu, saskana ar spéka eso$o normativo aktu prasibam.

V. Nosleguma jautajumi

25. Grozijumus Nodalas nolikuma var izdarit péc PaSvaldibas domes, PaSvaldibas
izpilddirektora vai Nodalas vaditaja priekslikuma.

26. Ar §1 nolikuma spéka staSanos spéku zaudé Burtnieku novada pasvaldibas 2009.gada
15.julija FinanSu nodalas nolikums.

27. Nolikums stajas speka no ta apstiprinasSanas briza.

Domes priek$sedetajs Guntars Strombergs



