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Burtnieku novada Valmieras pagasta
APSTIPRINATS

ar Burtnieku novada pasvaldibas domes
23.07.2013. sédes 1émumu Nr. 238

(protokols Nr.13, 11.punkts)

BURTNIEKU NOVADA PASVALDIBAS
ADMINISTRATIVAS KOMISIJAS

NOLIKUMS Nr.9/2013

1. Visparéejie noteikumi

Burtnieku novada paSvaldibas Administrativa komisija (turpmak - Administrativa
komisija) ir kolegiala institlicija, kas tiek izveidota uz Burtnieku novada pasvaldibas
domes (turpmak — Dome) pilnvaru laiku un ir Domes parraudziba.

Administrativa komisija komisijas darbiba tiek finanséta no Burtniecku novada
pasvaldibas budzeta lidzekliem.

Administrativa komisija lieto Burtnieku novada pasvaldibas zimogu. Administrativas
komisijas veidlapa ir Burtnieku novada pasvaldibas veidlapa, kas papildinata ar vardiem
»Administrativa komisija”.

Administrativa komisija sava darbiba ievero vispargjo tiesibu principus, Latvijas
Republikas likumus, Administrativa procesa likumu, Latvijas Administrativo parkapumu
kodeksu, Latvijas Republikas Ministru kabineta noteikumus, Domes 1€émumus, Domes
speka esoSos SaistoSos noteikumus un citus LR spéka esoSos normativos aktus, ka ar1 o
nolikumu.

2. Administrativas komisijas uzdevumi

Administrativai komisijai ir $adi galvenie uzdevumi ir:

2.1.1. savlaicigi, vispusigi, pilnigi un objektivi noskaidrot katras lietas apstaklus;

2.1.2. izlemt administrativo parkapuma lietu stingra saskana ar speka esoSiem
normativajiem tiesibu aktiem;

2.1.3. nodroSinat pienemta 1émuma izpildi;

2.1.4. noskaidrot c€lonus un apstaklus, kas veicina administrativo parkapumu
izdariSanu, noverst parkapumus;
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2.2.
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2.4.
2.5.

3.1.

4.1.

4.2,

4.3.

4.4,

2.1.5. audzinat pilsonus likumu ievéro$anas gara un nostiprinat likumibu,

Kontrolét un nodroSinat administrativo parkapumu lietas pienemto lémumu pareizu un
savlaicigu izpildi.

Apkopot un analiz€t informaciju par administrativo parkapumu c€loniem un to izplatibu.
P&ttt un izmantot citu Latvijas Republikas pasvaldibu administrativo parkapumu praksi.
Sniegt informaciju, veikt izskaidrojosu darbu un palidzibu Burtnieku novada
iedzivotajiem atbilstosi savai kompetencei.

3. Administrativas komisijas tiesibas

Administrativai komisijai ir tiesibas:

3.1.1. Pieprasit un sanemt no Burtnieku novada administrativaja teritorija registrétiem
uznémumiem, iestddém un  organizacijam nepiecieSamo  informaciju
Administrativas komisijas kompetenc€ esoso jautajumu risinasanai.

3.1.2. Piedalities Domes s&dés un attiecigas komitejas s&d€s, un aizstavet tajas
Administrativas komisijas viedokli jautajumos, kas ir Administrativas komisijas
kompetencg.

3.1.3. Administrativo parkapumu lietas parstavét Administrativas komisijas intereses
tiesa.

4. Administrativas komisijas struktiira un amatpersonu kompetence

Komisijas vardisko un skaitlisko sastavu apstiprina Dome. Komisiju vada komisijas

priekSsedetajs.

Administrativas komisijas locekli ar balsu vairakumu no sava vidus ievél komisijas

priek$sédetaja vietnieku un sekretaru.

Administrativas komisijas priekSsédétaja un loceklu darbs tiek apmaksat saskana ar

Burtnieku novada pasvaldiba noteikto kartibu.

Administrativas komisijas priekSsedétajs:

4.4.1. plano, organiz€ un vada Administrativas komisijas darbu;

4.4.2. sasauc un vada Administrativas komisijas sédes, apstiprina s€Zzu darba kartibu;

4.4.3. apstiprina un iesniedz Domei Administrativas komisijas darba planus un
parskatus;

4.4.4. parstav Administrativo komisiju visas pasvaldibas, valsts, tiesu un sabiedriskas
institlicijas;

4.45. nodroSina Administrativas komisijas riciba nodoto materialo vértibu glabasanu.

4.4.6. atbild par Administrativas komisijas loceklu un darbinieku kvalifikacijas un
profesionala limena paaugstinasanu;

4.4.7. koording Administrativas komisijas sadarbibu ar citam organizacijam, iestadém
un uznémumiem;

4.4.8. organizet un atbild par Administrativas komisijas pienemto lémumu izpildes
kontroli;

4.4.9. organiz€ un nodroSina Administrativas komisijas budzeta projekta priekSlikumu
sagatavoSanu, un iesniegSanu Domeli;

4.4.10. nosaka noteiktu iedzivotaju pienemsSanas laiku, uzradot pienemsanas telpu
Burtnieku novada pasvaldibas telpas;

4.4.11. organiz€ un nodros$ina Domes lémumu projektu sagatavoSanu jautajumos, kas ir
Administrativas komisijas kompetencg;

4.4.12. paraksta Administrativas komisijas lemumu administrativa parkapuma lieta.



4.5.

4.6.

4.4.13. nodod izpildei [émumus par administrativa soda uzlikSanu un kontrol€ to pareizu
un savlaicigu izpildi;

4.4.14. Izskata Administrativai komisijai adreséto fizisko un juridisko personu
iesniegumus, ka arT sniedz atbildes iesniedzg&jiem.

Administrativas komisijas sekretars:

4.5.1. saskanojot ar Administrativas komisijas priekSsedétaju, nosaka Administrativas
komisijas s€des darba kartiba ieklaujamos jautajumus;

4.5.2. sagatavo izskatiSanai Administrativas komisijas s€d€ administrativo parkapumu
lietas, ka arT pieaicina personas, kuru piedaliSanas Administrativas komisijas sedé
ir nepiecieSama;

4.5.3. paraksta Administrativas komisijas [lémumu administrativa parkapuma lieta;

454, organiz€ Administrativas komisijas dokumentu glabasanu un nodosanu Burtnieku
novada pasvaldibas arhiva;

4.5.5. nodroSina iesp&ju administrativaja procesa iesaistitajai personai iepazities ar
administrativas lietas materialiem,;

4.5.6. likuma noteiktaja kartiba nosiita pazinojumus Sodu registram par izdarito
administrativo parkapumu un pieméroto administrativo sodu;

45.7. karto Administrativas komisijas lietvedibu, veic administrativo parkapumu lietu
uzskaiti un nodrosina to saglabasanu atbilstosi normativo tiesibu aktu prasibam;

4.5.8. veic citus uzdevumus Administrativas komisijas darbibas nodroSinaSanai.

Administrativas komisijas priek§sédétaja vietnieks:

4.6.1. pilda Administrativas komisijas priekSsédeétaja pienakumus Administrativas
komisijas prieksseédetaja prombiitnes laika vai vina uzdevuma;

4.6.2. veic Administrativas komisijas loceklu darba laika uzskaiti;

4.6.3. veic citus uzdevumus Administrativas komisijas darbibas nodrosinasanai.

4.7. Administrativas komisijas locekli:

5.1.

5.2.

5.3.

4.7.1. piedalas Administrativas komisijas s€des;

4.7.2. piepem lémumus balsojot;

4.7.3. iesniedz priekSlikumus Administrativas komisijas darba uzlabosanai, ka ari
pasakumu veik$anai administrativo parkapumu un to veicinosu c€lonu noveérSana.

5. Administrativas komisijas darba organizacija

Administrativa komisija Domei sniedz parskatu par savu darbibu ne retak ka reizi gada.
Parskats par Administrativas komisijas darbu tiek sniegts ari peéc Domes pieprasijuma.
Administrativa komisija izskata administrativa parkapuma lietu, pamatojoties uz
protokolu par administrativo parkapumu, kuru Latvijas Republikas tiesibu aktos noteikta
kartiba sastadijusi pilnvarota persona.

Administrativas komisijas sédes tiek sasauktas, ieverojot lietu izskatiSanas procesualos
terminus, bet ne retak ka vienu reizi ménesl.

5.4. Administrativa komisija savus [émumus pienem atklatas vai slégtas sedes.
5.5.Slegtas sédes notiek, ja Administrativa komisija par to piepem motivétu [émumu.

5.6.

5.7.

5.8.

Administrativa komisija ir tiesiga izskatit administrativa parkapuma lietu, ja sed€ piedalas
ne mazak ka puse no to sastava.

Administrativa komisija izskata administrativa parkapuma lietu 30 dienu laika, skaitot no
dienas, kad sapemts protokols par administrativo parkapumu un citi lietas materiali (ja
Latvijas Republikas tiesibu aktos nav paredzeti citi izskatiSanas termini).

BalsoSana Administrativas komisijas sédé ir atklata un vardiska. Lémums tiek pienemts,
ja par to nobalso vairak neka puse no klatesoSajiem Administrativas komisijas locekliem.
Ja balsis sadalas vienadi, noteicosa ir Administrativas komisijas priekSsédétaja balss.



5.9.
5.10.

5.11.

Séde pienemto lémumu paraksta Administrativas komisijas priekSseédétajs un sekretare.
Administrativas komisijas 1€émuma lemjosa dala tiek pazinota tulit péc administrativa
parkapuma lietas izskatiSanas. Lémuma norakstu triju dienu laika izsniedz, pret parakstu,
vai nosiita ierakstita veéstul€ personai, par kuru lémums piepemts. Ja 1€muma norakstu
nosiita, par to izdara attiecigu ierakstu lieta.

Ja Administrativa komisija, izskatot administrativa parkapuma lietu, ir konstat&jusi
administrativa parkapuma izdariSanas c€lonus, ka ar1 apstaklus, kas veicina
administrativa parkapuma izdariSanu, ta pienem lémumu un iesniedz attiecigajam
iestadeém, organizacijam, uzpémumiem un amatpersonam priekslikumus par veicamajiem
pasakumiem to novérSanai.

6. Administrativa parkapuma lieta pienemta lémuma parsiidzéSanas kartiba un termins

6.1.Administrativas komisijas pienemto l[@mumu administrativa parkapuma lieta var apstridét 10

darba dienu laika no pilna Iémuma pazinoSanas dienas.

6.2.Iesniegums par Komisijas lémuma apstridéSanu iesniedzams Komisijai, adrese: Vanagu iela

7.1.

7.2.

7.3.

4, Valmieras pagasts, Burtnieku novads, LV-4201.

7. Citi noteikumi
Komisija sava darbiba nodroSina ar administrativo parkapumu lietu saistitas informacijas
neizpausanu tresajam personam, iznemot normativajos aktos noteiktos gadijumus.
Administrativa komisija sava darbiba ievéro €tikas un morales normas, vadoties péc
likuma un savas tiesiskas apzinas.
pasvaldibas domes apstiprinatais ,,Burtnieku novada administrativas komisijas nolikums”
(protokols Nr.2;88§)

Domes priekSsedetajs Edvins Straume



